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Sachbearbeiter Im- und Export (m/w/d) 

 

Über uns 

Als Mitglied der SCHAFSTALL-Unternehmensgruppe und weltweit tätiges Unternehmen, befassen 
wir uns seit über 60 Jahren mit dem Handel, der Verarbeitung und der Veredelung von Häuten und 
Spalten diverser Gewichtsklassen und Provenienzen. 

Unsere Mitarbeiter arbeiten seit jeher tagtäglich eigenverantwortlich im Team, zur Verstärkung 
suchen wir einen engagierten und motivierten Sachbearbeiter (w/m/d) in Vollzeit. 

 

 

Ihre Aufgaben 

- Auftragserfassung sowie Abwicklung und Nachverfolgung, Terminüberwachung und 
Koordination mit unseren Produktionsbetrieben, Spediteuren, Kunden und Lieferanten 

- Erstellung der erforderlichen Versand- und Exportdokumente (Akkreditiverfahrung ?) unter 
Berücksichtigung der zoll- und außenwirtschaftlichen Bestimmungen 

- Sachliche Prüfung der Ein- und Verkaufsverträge 
- Erfassung von Produktionsdaten in unserem individuellen ERP-System 
- Enge Zusammenarbeit mit Ein- und Verkauf, Produktion, Buchhaltung sowie mit 

Speditionen 

 

Ihre Qualifikationen 

- Eine abgeschlossene Ausbildung und/oder Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 
- Erste Erfahrungen in der Zollabwicklung Im- und Export 
- Gute EDV-Kenntnisse mit den gängigen MS-Office Programmen, ERP Kenntnisse 
- Sicheres und freundliches Auftreten am Telefon und im persönlichen Kontakt mit unseren 

Kunden und Lieferanten 
- Verantwortliches, selbstständiges und teamorientiertes Arbeiten 
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
- Quereinsteiger sind auch willkommen 
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Unser Angebot 

- Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem international tätigen Unternehmen 
- Leistungsgerechte Vergütung, 6 Wochen (=30 Tage) Urlaub 
- Kostenfreie Parkmöglichkeiten 
- Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Unbefristeter Vertrag 
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit 

 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, schicken Sie Ihre Bewerbung bitte an: 

 

SCHAUCO Handelsgesellschaft mbH 
z.H. Frau Spiegelhoff 
Uhlenhorstweg 18 

45479 Mülheim an der Ruhr 

Tel. +49 208 4199 104 

oder per E-Mail an 

b.spiegelhoff@schauco.com 


